Powiatowe Centrum Oswiatowe

w Mogilnie

88-300 Mogilno, ul.Ogrodowa 10
NIP 557-17-04-984
REGON 388340838
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Dyrektor Powiatowego Centrum Oswiatowego w Mogilnie
oglasza nabor nr 2/2025 na stanowisko urzednicze:
radcy prawnego w wymiarze 1/5 etatu
w Powiatowym Centrum Os$wiatowym w Mogilnie
Ul. Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno

1. Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie wyzsze na kierunku prawo.

Uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na liste radcow prawnych.

Co najmniej 7-letnie doswiadczenie w Swiadczeniu obstugi prawne] w jednostkach
samorzadu terytorialnego w charakterze radcy prawnego, w tym minimum 5 lat w
jednostkach obstugujacych jednostki oswiatowe na szczeblu powiatowym.

Petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku radcy prawnego.

Doswiadczenie zawodowe o charakterze zgodnym z wymaganiami na przedmiotowym
stanowisku.

Rzetelnosc i terminowos¢ oraz dbatos¢ o wlasny rozwadj zawodowy.

. Znajomo$¢ i umiejetnos¢ interpretacji przepisdw prawnych, w szczegdlnosci:

— ustawy o samorzadzie powiatowym;

— kodeksu postepowania administracyjnego;

— ustawy Karta Nauczyciela oraz przepisow wykonawczych;

— ustawy Prawo oswiatowe oraz przepisow wykonawczych;

— ustawy o systemie oswiaty:

— ustawy o pracownikach samorzadowych;

— ustawy o finansach publicznych;

— ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych;
— ustawy o finansowaniu zadan oswiatowych;

— kodeksu pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

Umiejetnos¢ obshugi programéw MS Office.

Umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy.

Inicjatywa, samodzielnos¢ w pracy, kreatywnosc¢.

Rzetelnos¢, odpowiedzialnos¢ i doktadnos$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.



3. Zakres podstawowych czynnosci:

Swiadczenic pomocy prawnej PCO oraz obstugiwanym przez PCO jednostkom organizacyjnym,
a w szczegolnosei:

L.

bl

udzielanie pracownikom PCO oraz obstugiwanym jednostkom o$wiatowym porad prawnych
oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,

opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uchwal, umow oraz decyzji,
zarzgdzen 1 postanowien dyrektora PCO;

sporzadzanie pism procesowych i opinii prawnych;

wystepowanie  w  charakterze  petnomocnika w  postgpowaniach  sgdowych,
administracyjnych, egzekucyjnych oraz przed innymi organami orzekajacymi;

wykonywanie innych czynnosei zleconych przez dyrektora PCO w zakresie obslugi prawne;).

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

Zatrudnienic na 1/5 etatu, w tym w siedzibie Powiatowego Centrum Ofwiatowego w
Mogilnie ul. Ogrodowa 10 raz w tygodniu w wymiarze zgodnym z uregulowaniami art. 18
ust 2 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 499).

Praca administracyjno-biurowa.

Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

Uzytkowanie sprzetu biurowego (drukarka, skaner, kserokopiarka, niszczarka dokument6w).
Praca pod presja czasu, wymaga duzej odpornosci na stres i umiejgtnosci podejmowania
decyzji.

5. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia
os6b niepelmosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelosprawnych, jest nizszy niz 6%.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

zyciorys — curriculum vitae,

kwestionariusz osobowy*,

kserokopie dyploméw lub §wiadectw ukoniczenia szkoly potwierdzajacych wyksztalcenie,
kserokopie §wiadectw pracy,

o$wiadczenia*:

a) 0 zapoznaniu si¢ z regulaminem naboru,

b) o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,

¢) o braku prawomocnego wyroku sadu skazujgcego za umyslne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego [ub umyslne przestgpstwo skarbowe,



d) o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z pelni praw publicznych.

7) w przypadku osoby niepelnosprawnej kserokopia dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnosc,

8) informacja o kontaktowym numerze telefonicznym.

9) Kandydat moze dodatkowo przedlozy¢ kserokopie:

a) zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
b) referenc;ji,
¢) innych dokumentow potwierdzajacych przydatnos¢ do pracy na tym stanowisku.

10) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Sekretariacie Powiatowego Centrum
Oswiatowego w Mogilnie, ul. Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno pokdj nr 3 lub przestaé¢ droga
pocztowa, w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru nr 2/2025 na stanowisko
Radcy prawnego w Powiatowym Centrum Oswiatowym w Mogilnie”

11) Termin skladania dokumentow aplikacyjnych uptywa 12 grudnia 2025 r. o godzinie 14:00
(dotyczy to rowniez ofert przesytanych poczta).

12) Dokumenty, ktore wptynety do Powiatowego Centrum Oswiatowego w Mogilnie po uptywie
terminu do ich skfadania nie beda rozpatrywane.

Uwagi:
O miejscu, czasie i procedurze selekeji, kandydatow powiadamia si¢ droga telefoniczng.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatowego Centrum Os$wiatowego (https://pcomogilno.rbip.mojregion.info) oraz na
tablicy ogloszen Powiatowego Centrum Os$wiatowego w Mogilnie, ul. Ogrodowa 10, 88-300
Mogilno.

*Kwestionariusz osobowy oraz wzoér oSwiadczen pobra¢ mozna osobiscie w sekretariacie
Powiatowego Centrum Oswiatowego w Mogilnie ul. Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno lub ze
strony internetowej (https://pcomogilno.rbip.mojregion.info).

Mogilno, 2 grudnia 2025r.




