Powiatowe Centrum QOswiatowe

w Mogilnie
T ZARZADZENTE
REGON 388340838 NR 2/2024
DYREKTORA POWIATOWEGO
CENTRUM OSWIATOWEGO
W MOGILNIE

z dnia 02 stycznia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Zespolu Szkél w Strzelnie
dotyczacych projektu ,Mobilnos¢ edukacyjna oséb” realizowanego zgodnie z Umow3a
Nr 2023-1-PL01-KA121-SCH-000119771 w ramach Programu Operacyjnego
ERASMUS+

Na podstawie art. 10 ust.l, 2 i art.13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023.0.120 z p6ézn.zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych ( Dz.U.2022.0.1634 z p6zn. zm. ), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego jednostek budzetowych,
samorzadowych jednostek budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U.
72020 r. , poz. 342 ze zm. ) oraz Uchwaly Nr XXV/176/21 Rady Powiatu Mogilenskiego
zdnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie utworzenia powiatowej jednostki organizacyjne;

“Powiatowe Centrum O$wiatowe” 1 nadania jej statutu

zarzgdzam, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam jako obowiazujace zasady (politykg) rachunkowosci dla
realizowanego projektu ,,Mobilno$¢ edukacyjna oséb” realizowanego przez Zespdl Szkot
w Strzelnie - zgodnie z Umowa Nr 2023-1-PL01-KA121-SCH-000119771 w ramach
Programu Operacyjnego ERASMUS+ (zalacznik nr 1 do zarzadzenia).

§ 2. Zobowiazuje sie osoby realizujace projekt do zapoznania sig z polityka oraz
do przestrzegania zasad i rzetelnego wykonywania obowiazkéw okreSlonych w niniejszym

zarzadzeniu.



§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia

02.01.2024 r. na czas realizacji projektu.

Dyrektor
Powiatowego Centrum Qéwiatowego

M3

mgr Mariusz Pisufa



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 2/2024 Dyrektora Powiatowego
Centrum Os$wiatowego w Mogilnie

z dnia 02 stycznia 2024 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
W zakresie ewidencji projektu UE

,»Mobilnos$¢ edukacyjna oséb”

I. OPIS PROJEKTU

IL

1. Umowa Nr 2023-1-PL01-KA121-SCH-000119771 w ramach Programu Operacyjnego
ERASMUS+, zawarta dnia 18.12.2023 r.. Program operacyjny: Erasmus+

ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej projektu ,Mobilnos¢ edukacyjna” realizowanego w ramach Programu

Operacyjnego Erasmus+.

2. Dla potrzeb realizacji projektu przez Zespot Szkot w Strzelnie zostaly otwarty odrebny
rachunek bankowy w Santander Bank Polska :

Nr 12 1090 1069 0000 0001 5600 5481 — rachunek w walucie EURO

Nr 51 1090 1069 0000 0001 5600 5458- rachunek pomocniczy w walucie PLN dla platnosci w

ztotéwkach z ktorych jednostka obstugujaca bedzie realizowata dyspozycje kierownika

jednostki obstugiwanej w zakresie ptatno$ci na rzecz wykonawcow.

3.Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sa 0soby okreslone w karcie wzorow podpiséw do umowy o ustugi bankowosci
elektronicznej zgodnie z upowaznieniem dyrektora Powiatowego Centrum Oswiatowego w
Mogilnie.

4. Phatno$ci dokonywane beda w formie gotowkowej i bezgotowkowej na podstawie dowodow
ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania zaptaty. Potwierdzeniem dokonania
zaplaty jest raport kasowy z dokumentem zrédtowym oraz wyciag bankowy.

5. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentéw ksiggowych.

6. Opisywanie i kontrola dokumentéw ksiggowych prowadzona jest zgodnie z polityka



stosowana w placowce oraz wykazem o0s6b upowaznionych do kontroli dokumentéw
ksiggowych oraz uprawnionych do wystawiania i odbioru faktur VAT w jednostce
obstugiwanej

7.Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa w Powiatowym Centrum Oswiatowym w
Mogilnie , ul.Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno , w ramach ksiag rachunkowych jednostki
obstugiwanej jako wyodrebniona ewidencja ksiggowa dla operacji w ramach projektu

— Dziennik o nazwie,, ERASMUS IV”.

8. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu systemu komputerowego pod nazwg Finanse
VULCAN. System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994r. po rachunkowos$ci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego
posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych.

9.Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw i wydatkéw ujmowane sa w ksiggach
rachunkowychz odpowiednia czwarta cyfra klasyfikacji budzetowe;:

1 — Finansowanie programow ze $rodkoéw bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskie;j.

III. EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac
dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont
z zachowaniem zgodno$ci wydatkowz zatwierdzonym budzetem projektu.

2. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacjg zadania, zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, przychodéw i rozchodéw oraz
Srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach projektu
klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej wedtug proporcji :

100% - finansowanie z budzetu $rodkéw europejskich z czwarta cyfra — 1;

3. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 801 —

Oswiata i wychowanie: Rozdzial 80120- Licea ogolnoksztalcace.

4. Ksiggi rachunkowe wszystkich realizowanych projektéw prowadzi sie zgodnie z niniejszymi
zasadami (polityka) rachunkowosci, w walucie PLN, natomiast zapisy dotyczace operacji
wyrazonych w walutach obcych dokonuje si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie kwoty

operacji w walucie polskiej i obcej.

5.Na potrzeby realizacji projektow ksiegi rachunkowe prowadzi sie na wyodrebnionych
dziennikach ksiggowych, za pomoca ktérych mozliwe jest wyodrebnienie poszczegdlnych

operacji zwiazanych z realizacja projektow, w strukturze umozliwiajacej uzyskanie



informacji niezbednych do ich rozliczenia, w tym sporzadzenia wymaganej

sprawozdawczosci.

6. Operacje finansowe zwigzane z projektami realizowane sa na wyodrebnionych rachunkach
bankowych, z ktérych finansowane sa wydatki projektow. Rachunki te prowadzone sa
w walucie PLN lub EUR. Odsetki skapitalizowane na tych rachunkach stanowia dochod

jednostki i podlegaja odprowadzeniu na rachunek Starostwa Powiatowego w Mogilnie.

7. W ewidencji ksiegowej realizowanych projektow stosuje si¢ klasyfikacjg budzetowa wraz

z odpowiednia czwarta cyfra paragrafu — w zaleznosci od Zrédta finansowania.

8. Faktury (i inne dokumenty kosztowe) wyrazone w walucie obcej s ujmowane w ksiggach
rachunkowych zgodnie z wytycznymi zawartymi w umowie o dofinansowanie .
Beneficjent musi dokonaé wszelkich przeliczen na EUR kosztow poniesionych w
innych walutach po miesigcznym kursie wymiany ustalonym przez Komisje i opublikowany
na jej stronie internetowej:

http://ec.europa.ewbudget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm., kurs

EURO z dnia podpisania umowy przez druga strong.

9. Wydatki za ptatnoéci w walucie obcej ujmowane sa po kursie sprzedazy stosowanym przez
bank, ktory prowadzi wyodrebniony rachunek bankowy PLN na potrzeby realizacji proj ektu,

z dnia dokonania ptatno$ci, na podstawie wyciagu bankowego.

10.  Wydatki za platno$ci w PLN ujmowane sa po kursie skupu stosowanym przez bank,
ktory prowadzi wyodrgbniony rachunek bankowy w walucie obcej na potrzeby realizacji

projektu, z dnia dokonania platnosci, na podstawie wyciagu bankowego.

11.  Powstate ujemne réznice kursowe nie stanowig wydatku kwalifikowanego projektu i
podlegaja pokryciu ze srodkow wlasnych jednostki, a rznice kursowe dodatnie stanowig jej

dochéd, ktory podlega odprowadzeniu na rachunek Starostwa Powiatowego Mogilnie

12.  Koszty w projektach uznaje sig za kwalifikowane lub niekwalifikowane w oparciu o
zawarta umowe o dofinansowanie, szczeg6towy budzet oraz obowiazujace przepisy prawa i
wytyczne. Ponoszone koszty ujmowane sa na kontach zespotu 4 z podziatem na paragrafy

wydatkow klasyfikacji budzetowej oraz zadania.

13.  Roznice kursowe powstate w wyniku przyjecia réznych kursow walut dla kosztow i
wydatkow sa kwalifikowane w paragrafie whasciwym dla danego rodzaju wydatku, np. koszt

pobytu ucznidéw - § 4300, zagraniczne podroze stuzbowe -§4420.



Iv.

14.  Roznice kursowe jako wydatek niekwalifikowalny ujmowany w paragrafach z czwarta
cyfra 0, sa ksiggowane w budzecie danej jednostki (rachunek wydatkow) i ujmowane w

sprawozdaniach budzetu.

15.  Dokumenty ksiggowe projektéw przechowuje sig przez okres wymagany w umowie o
dofinansowanie, w oddzielnych teczkach. W przypadku braku okreslenia szczegolowych
wymagan dokumenty przechowuje si¢ zgodnie z obowiazujacymi w PCO dokumentami
kancelaryjno-archiwalnymi.

WYKAZ KONT

Ls Zakladowy plan kont

101 — Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

141 — Srodki pieniezne w drodze

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 — Rozrachunki z budzetami

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

401 — Zuzycie materialéw 1 energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki 1 oplaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 — Przychody finansowe

760- Pozostalte przychody operacyjne

761- Pozostate koszty operacyjne

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy



Konta pozabilansowe;

082 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

2.

Do dokonywania ewidencji zdarzeri gospodarczych w trakcie realizacji projektu

ustala si¢ nastepujqce konta ksiggowe dla projektu UE ,,Mobilnos¢ edukacyjna osob”w

Zespole Szkot w Strzelnie

Konta analityczne w miare potrzeb moga by¢ rozbudowane/dodawane.

Konto
syntetyczne Klasyfikacja
Numer | Nazwa dla zest. Rozrachunkowe | Kontrahent budzetowa | Bilansowe
101 Kasa Tak Nie Nie przeno$ | Konto  nie | Tak
podczas generacji | wymaga KB
PK
130 Rachunek Tak Nie Nie przenos | Konto Tak
biezacy podczas generacji | wymaga
jednostki PK dowolnej KB
130-01 | subkonto Nie Nie Nie przenos$ | Konto Tak
dochodow podczas generacji | wymaga KB
jednostek PK dochoddw
budzetowych
130-02 | subkonto Nie Nie Nie przeno$ | Konto Tak
wydatkéw podczas generacji | wymaga KB
jednostek PK wydatkéw po
budzetowych str. Ct
141 Srodki pienigzne | Tak Nie Nie przeno$ | Konto  nie | Tak
w drodze podczas generacji | wymaga KB
PK
201 Rozrachunki Tak Tak Przenos  podczas | Konto Tak
z odbiorcami generacji PK wymaga
i dostawcami dowolnej KB
201-01 | Rozrachunki z|Nie Tak Przeno§  podczas | Konto Tak
dostawcami generacji PK wymaga KB
wydatkow
201-02 | Rozrachunki z | Nie Tak Przeno§  podczas | Konto Tak
odbiorcami generacji PK wymaga KB
dochodéw




221 Naleznosci Tak Tak Przeno$  podczas | Konto Tak
z tytutu generacji PK wymaga
dochodow dowolnej KB
budzetowych
221-01 | Naleznosci z | Nie Tak Przenos  podczas | Konto Tak
tytutu dochodow generacji PK wymaga KB
budzetowych dochodow
222 Rozliczenie Tak Nie Nie przeno$ | Konto nie | Tak
dochodow podczas generacji | wymaga KB
budzetowych PK
222-06 | Rozliczenie Nie Nie Nie przeno$ | Konto nie | Tak
dochodow podczas generacji | wymaga KB
budzetowych PK
0920
223 Rozliczenie Tak Nie Nie przenos | Konto nie | Tak
wydatkow podczas generacji | wymaga KB
budzetowych PK
223-09 | Rozliczenie Nie Nie Nie przenoé | Konto  nie | Tak
wydatkow podczas generacji | wymaga KB
budzetowych PK
80120
229 Pozostale Tak Tak Przeno§  podczas | Konto Tak
rozrachunki generacji PK wymaga
publicznoprawne dowolnej KB
229-51 | Sktadki FUS Nie Tak Przeno§  podczas | Konto Tak
generacji PK wymaga KB
wydatkdéw
229-52 | Sktadki NFZ Nie Tak Przeno$  podczas | Konto Tak
generacji PK wymaga KB
wydatkow
229-53 | Sktadki FP Nie Tak Przeno$  podczas | Konto Tak
generacji PK wymaga KB
wydatkow
231 Rozrachunki Tak Nie Nie przenos | Konto Tak
z tytutu podczas generacji | wymaga
wynagrodzen PK dowolnej KB
231-01 | Brutto- Nie Nie Nie przeno$ | Konto Tak
Rozrachunki z podczas generacji | wymaga KB
tytutu PK wydatkow

wynagrodzen




231-02 | Netto- Nie Tak Przeno$§  podezas | Konto Tak
Rozrachunki z generacji PK wymaga KB
tytulu wydatkow
wynagrodzen

234 Pozostale Tak Tak Przeno§  podczas|Konto  nie| Tak
rozrachunki generacji PK wymaga KB
z pracownikami

234-05 | delegacje Nie Tak Przeno§  podczas | Konto Tak

generacji PK wymaga KB
wydatkow

234-06 | pracownicy- Nie Tak Przeno§  podczas | Konto Tak
wydatki generacji PK wymaga KB

wydatkow

240 Pozostate Tak Tak Przeno§  podczas | Konto Tak
rozrachunki generacji PK wymaga

dowolnej KB

240-19 | Sktadki PPK | Nie Tak Przeno§  podczas | Konto Tak
pracownik generacji PK wymaga KB

wydatkow

240-20 | Sktadki PPK | Nie Tak Przeno$§  podczas | Konto Tak
pracodawca generacji PK wymaga KB

wydatkow

240-99 | Mylne do | Nie Nie Nie przeno$ | Konto nie | Tak
wyjasnienia podczas generacji | wymaga KB

PK

245 Wplywy do | Tak Tak Przeno§  podczas|Konto  nie| Tak
wyjasnienia generacji PK wymaga KB

401 Zuzycie Tak Nie Nie przenos | Konto Tak
materialow podczas generacji | wymaga KB
ienergii PK wydatkow

401-01 | Zuzycie Nie Nie Nie przeno$ | Konto Tak
materiatow podczas generacji | wymaga KB
i energii PK wydatkdw

402 Ustugi obce Tak Nie Nie przeno$ | Konto Tak

podczas generacji | wymaga KB
PK wydatkéw
404 Wynagrodzenia | Tak Nie Nie przeno$ | Konto Tak
podczas generacji | wymaga KB
PK wydatkow




405 Ubezpieczenia | Tak Nie Nie przenos | Konto Tak
spoleczne iinne podczas generacji | wymaga KB
swiadczenia PK wydatkow

409 Pozostate koszty | Tak Nie Nie przenos | Konto Tak
rodzajowe podczas generacji | wymaga KB

PK wydatkow

410 Inne swiadczenia | Tak Nie Nie przeno$ | Konto Tak
finansowane z podczas generacji | wymaga KB
budzetu PK wydatkow

750 Przychody Tak Nie Nie przeno$ | Konto Tak
finansowe podczas generacji | wymaga KB

PK dochodow

800 Fundusz Tak Nie Nie przeno$ | Konto nie | Tak

jednostki podczas generacji | wymaga KB
PK

800-00 | Fundusz Nie Nie Nie przenos | Konto nie | Tak

jednostki podczas generacji | wymaga KB
PK

860 Wynik Tak Nie Nie przeno$ | Konto  nie | Tak

finansowy podczas generacji | wymaga KB
PK

980 Plan finansowy | Tak Nie Nie przenos$ | Konto Nie
wydatkéw podczas generacji | wymaga KB
budzetowych PK wydatkow

982 Plan wydatkow | Tak Nie Nie przeno$§ | Konto  nie | Nie
srodkow podczas generacji | wymaga KB
europejskich PK

983 Zaangazowanie |Tak Nie Nie przeno$ | Konto  nie | Nie
wydatkow podczas generacji | wymaga KB
srodkéw PK
europejskich
roku biezacego

998 Zaangazowanie | Tak Nie Nie przeno$ | Konto Nie
wydatkéw podczas generacji | wymaga KB
budzetowych PK wydatkow
roku biezacego
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3. Typowe zapisy na kontach bilansowych:

Lp. Tres¢ operacji 'Wn Ma
L. 'WB Wyplata gotéwki z banku do kasy 141 130
2 KP Wptata gotowki z banku do kasy 101 141
3. Lista — wyplata $rodkow na wyplate kieszonkowego 409 101
uczestnikom projektu 130
4. Zobowiazanie z tytutu faktury VAT lub rachunku z tytutuustug. 402 201
3, 7Zobowiazanie z tytulu faktury VAT lub rachunku z tytulu 401 201
_ zakupu materialéw i energii
6 'WB Zaplata zobowiazan z tytutu faktury Vat lub rachunku z 201 130
tytulu ustug i zakupu materiatow i energii
7. Zobowiazanie z tytulu wynagrodzen — lista plac, 404 231
Potracenie podatku dochodowego od wynagrodzen 231 225
Potracenie skladek na ubezpieczenie spoleczne i skiadek
zdrowotnych 231 229
8. 7Zobowiazanie z tytulu ubezpieczenia spotecznego — DeklaracjaDRA 405 229
0. 7Zobowiazanie z tytutu sktadek na Fundusz Pracy 405 229
10. Naliczenie dochodéw z tytulu dofinansowania / refundacji 221 720
11. 'WB Wplyw $rodkow z tytuhu dochodow 130 221
iz 'WB Przelew dochodow budzetowych na konto Organu 222 130
13 'WB Wplyw érodkéw budzetowych (z Organu) na realizacjg 130 223
projektu
14. 'WB Przelew podatku dochodowego od wynagrodzen 225 130
‘1 5. WB Przelew skladek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i229 130
Fundusz Pracy
16. Polisa ubezpieczeniowa NW uczestnikow projektu 409 201
17. 'WB przelew za ubezpieczenie NW — Polisa 201 130
18. Delegacja krajowa/zagraniczna 409 234
19. 'WB Przelew zaliczki lub zobowiazania — delegacje 234 130
18. 'WB Wplyw odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunkul30 750
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bankowym

19. Przeksiggowanie  pod datg sprawozdania budzetowego 800 222
zrealizowanych dochodow budzetowych

20. Przeksiggowanie  pod data sprawozdania budzetowego 223 800
zrealizowanych wydatkow budzetowych

21. Przeksiggowanie na koniec roku kosztow projektu 860 401

402

403

404

405

409

410

22. Przeksiggowanie na koniec roku przychodéw projektu 720 860

23. Przeksiggowanie wyniku finansowego w roku nastepnym 800 860

4.Typowe zapisy na kontach pozabilansowych:

Lp. Tresé¢ operacji 'Wn Ma
1. Plan finansowy wydatkéw budzetowych 082
2. Rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych, wartosé 082

planu niezrealizowanego

23 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego 083

4. 1)  roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w983
danym roku budzetowym,;
2)  réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg

obciazaty wydatki roku nastepnego.

5. Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat 999

6. Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowychw latach999

poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego

V.PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU
1. Dokumenty ksiggowe projektu prowadzi i przechowuje Powiatowe Centrum
Oswiatowe w Mogilnie

2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji
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projektu przechowywane sa w jednym segregatorze w Powiatowym Centrum Oswiatowym
w Mogilnie

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Zespotu Szkot w
Strzelnie dokumentujace wydatki poniesione przez szkole oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego projektu przechowywane beda zgodnie w terminach okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu ~ w Powiatowym Centrum O$wiatowym w Mogilnie a
nastepnie zarchiwizowane i przekazane do Archiwum Powiatowego Centrum Oswiatowego w
Mogilnie.
VI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE

W zakresie nie uregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci dla Projektu stosuje
sie odpowiednio zasady (polityke) rachunkowosci obowiazujace w Zespole Szkot w Strzelnie

oraz wynikajace z aktow wyzszego rzedu.
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