zbioréw bibliotecznych w bibliotece szkolnej w Zespole Szkol w Strzelnie

1.Dyrektor Powiatowego Centrum O$wiatowego w Mogilnie zarzadza przeprowadzenie
inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych w Zespole Szkot w Strzelnie w terminie od 01.07.2023-
31.07.2023.

Rodzaj inwentaryzacji-zdawczo-odbiorcza

Rodzaj sktadnikoéw objetych spisem: zbiory biblioteczne /014/

3. Spis nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.08.2023

2.W sktad Komisji Inwentaryzacyjnej wchodza:

Kamila Stawicka- przewodniczacy

Pawetl Postuszny-cztonek

Zenon Dalewski-czlonek

Osoba materialnie odpowiedzialna:Marta Jaroszewska, Marlena Stranz

3.Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie inwentaryzacji zbiorow
bibliotecznych metoda spis z natury-inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza.

4. Inwentaryzacja obejmuje materialy znajdujace si¢ w bibliotece, pracowniach
przedmiotowych oraz wypozyczone czytelnikom.

5.Podczas inwentaryzacji nalezy:
-pordwna¢ zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym materialow,

-ustali¢ 1 wyjaéni¢ zaistniate roznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem faktycznym
zbiorow,

-ustali¢ ewentualne braki.

6.Podstawe przeprowadzenia inwentaryzacji stanowia: zapisy ewidencyjne z ksiag
inwentarzowych, karty czytelnikow-dla materialéw wypozyczonych, protokoty ubytkow,
rejestr ubytkow.

7.Po zakonfczeniu inwentaryzacji komisja sporzadza w 2 egzemplarzach protokot, ktéry
powinien zawierac:

-ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,

-stwierdzenie liczby ewentualnych brakow i ich wartosci.
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