ZARZADZENIE
NR 17A/2026
DYREKTORA
POWIATOWEGO CENTRUM OSWIATOWEGO
W MOGILNIE
z dnia 27.05.2026 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
dla Zespotu Szkét w Mogilnie
dotyczgcych projektu zgodnie z Umowg
Nr FEKP.06.15-12.00-0003/25
pn. ,, Rozbudowa i doposazenie szk6l Powiatu Mogilenskiego”
Na podstawie art. 10 ust.1, 2 i art.13 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.].

Dz. U. z 2023.0.120 z pézn.zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U.
2025.0.1483 z pézn. zm. ), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego jednostek budzetowych, samorzadowych jednostek budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. z 2020 r. , poz. 342 ze zm. ) oraz Uchwaty Nr XXV/176/21 Rady
Powiatu Mogilefiskiego z dnia 29 stycznia 2021 r. w sprawie utworzenia powiatowej jednostki
organizacyjnej “Powiatowe Centrum O$wiatowe™ i nadania jej statutu

zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Wprowadzam jako obowiazujace =zasady (politykg) rachunkowosci dla realizowanego
projektu realizowanego przez Zespot Szkét w Mogilnie- zgodnie z Umowa,
Nr FEKP.06.15-1Z.00-0003/25 wspotfinasowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu 6. Fundusze Europejskie na rzecz zwigkszenia dostepnosci
regionalnej infrastruktury dla mieszkafcéw. Dzialania 6.15 inwestycje w infrastrukture
ksztalcenia zawodowego OPPT Celu szczegélowego 4 (ii). Poprawa réwnego dostepu do wysokiej
jakosci uslug sprzyjajacych wlaczeniu spolecznemu w zakresie ksztalcenia, szkolen i uczenia si¢
przez cale Zycie poprzez rozwdj latwo dostepnej infrastruktury, w tym poprzez wspieranie
odpornosci w zakresie ksztalcenia i szkolenia na odleglo§¢ oraz onmline programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i pomorza 2021-2027
§ 2. Zobowigzuje sig osoby realizujace projekt do zapoznania si¢ z polityka oraz do przestrzegania
zasad i rzetelnego wykonywania obowiazkow okre§lonych w niniejszym zarzadzeniu.
§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiegowemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Os‘;\;uiaioweg@
Wiog :

e



Zatycznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 17A /2026
Dyrektora Powiatowego Centrum Odwiatowego
w Mogilnie
z dnia 27.05.2026 1.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI

W zakresie ewidencji projektu EFRR

I. OPIS PROJEKTU

IL

Umowa Nr FEKP.06.15-1Z.00-0003/25 wspéHfinasowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu 6. Fundusze Europejskie na rzecz zwigkszenia dost¢pnosei
regionalnej infrastruktury dla mieszkaicéw. Dzialania 6.15 inwestycje w infrastrukture
ksztalcenia zawodowego OPPT Celu szczegélowego 4 (ii). Poprawa réwnego dostepu do wysokiej
jakos$ci ustug sprzyjajacych wlaezeniu spolecznemu w zakresie ksztalcenia, szkolefi i uczenia sig
przez cale zycie poprzez rozwéj latwo dostepnej infrastruktury, w tym poprzez wspieranie
odporno$ci w zakresie ksztalcenia i szkolenia na odlegloié oraz online programm Fundusze
Europejskie dia Kujaw i pomorza 2021-2027

okres realizacji projekéu: 1 marca 2026 r.

zakoficzenie realizacji projektu: 31 sierpnia 2027 r.

ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowoéci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j

i finansowej projektu realizowanego w ramach Programu Fundusze Europejskie.

2.Dla potrzeb realizacji projektu przez Zespst Szkét w Mogilnie zostal otwarty odrgbny
rachunek bankowy w Erste Bank Polska S.A. :

Nr 39 1090 1069 0000 0001 6691 5846— rachunek w walucie PLN

3.Do dysponowania $rodkami pienigznymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sa osoby okreslone w karcie wzor6w podpiséw do umowy o ustugi bankowosci
elektronicznej zgodnie z upowaznieniem dyrektora Powiatowego Centrum OS$wiatowego w
Mogilnie.

4. Platno$ci dokonywane beda w formie bezgotéwkowej na podstawie dowodow ksiggowych
stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania zaptaty. Potwierdzeniem dokonania zaplaty jest
wyciag bankowy.

5.Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z projektem, z podpisanymi umowami, aneksami
i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksi¢cgowych.

6. Opisywanie 1 kontfola dbkument(’)w ksiegowych prowadzona jest zgodnie z polityka



stosowana w placoOwce oraz wykazem osdb upowaznionych do kontroli dokumentéw
ksiggowych oraz uprawnionych do wystawiania i odbioru faktur VAT w jednostce
obstugiwane;j.

7.Ksiegi rachunkowe projekfu prowadzone sg w Powiatowym Centrum O$wiatowym w
Mogilnie , ul.Ogrodowa 10, 88-300 Mogilno , w ramach ksigg rachunkowych jednostki
obstugiwanej jako wyodrgbniona ewidencja ksiggowa dla operacji w ramach projektu

— Dziennik o nazwie ,BAZA DYDAKTYCZNA”

8. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzZyciu systemu komputerowego pod nazwg Finanse
VULCAN. System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia
29 wrzednia 1994r. po rachunkowosci. Kazdy uzytkownik programu komputerowego
posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych.,

9.Operacje gospodarcze w zakresie dochodow 1 wydatkéw ujmowane sa w ksiegach
rachunkowychz odpowiednia czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej:

7 — Platno$ci w zakresie -budzetu $rodkéw europejskich oraz wyplaty dokonywane

przez Polski Fundusz Rozwoju S.A. na realizacje Krajowego Planu Odbudowy

9 - WspdHinansowanie programdw i projektdw realizowanych ze srodkow, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 ustawy, z wylaczeniem §rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, pkt 5 lit.

¢ id oraz pkt 6 ustawy

1. EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac
dowody ksiggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont
7z zachowaniem zgodnosci wydatkowz zatwierdzonym budzetem projektu.

2.  Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
identyfikacje zadania, zgodnie z klasyﬁkachbudietowq okreslona w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochoddw, przychoddéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze Zrddel zagranicznych. Wydatki poniesione w ramach projektu
klasyfikuje si¢ w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej wedlug proporcji :

7 — Platno§ci w zakresie -budzetu $rodkéw europejskich oraz wyptaty dokonywane

przez Polski  Fundusz Rozwoju  S.A. narealizacje Krajowego Planu Odbudowy-

DOFINANSOWANIE FUNDUSZE EUROPEISKIE 85%

9 - Wspdlfinansowanie programéw i projektéw realizowanych ze §rodkow, o ktérych mowa

w art. 5 ust. 3 ustawy, z wylaczeniem §rodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, pkt 5 lit.

¢ id orazpkt 6 ustawy-DOFINANSOWANIE BUDZET PANSTWA 10%, WKEAD

WLASNY 5%



3. Budzet projektu realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowej: Dziat 801 —
Rozdziat 80115.

4. Ksiegi rachunkowe wszystkich realizowanych projektéw prowadzi sie zgodnie z

niniejszymi zasadami (polityka) rachunkowosci, w walucie PLN, natomiast zapisy

dotyczace operacjii wyrazonych w walutach obcych dokonuje sie w sposob

umozliwiajacy ustalenie kwoty operacji w walucie polskiej i obce;j.

a.

Na potrzeby realizacji projektéw ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na
wyodrebnionych dziennikach ksiggowych, za pomoca ktérych mozliwe jest
wyodrebnienie poszezegblnych operacji zwiazanych z realizacja projektow, w
strukturze umozliwiajacej uzyskanie informacji niezbednych do ich rozliczenia,

w tym sporzadzenia wymaganej sprawozdawczosci.

Operacje finansowe zwigzane z projektami realizowane sa na wyodrebnionych
rachunkach bankowych, z ktérych finansowane sa wydatki projektéw. Rachunki
te prowadzone sa w walucie PLN lub EUR. Odsetki skapitalizowane na tych
rachunkach stanowig dochdd jednostki 1 podlegaja odprowadzeniu na rachunek

Starostwa Powiatowego w Mogilnie.

W ewidencji ksiggowej realizowanych projektdéw stosuje sie klasyfikacje
budZzetowa wraz z odpowiednia czwarta cyfra paragrafu -— w zalezno$ci od

zrodla finansowania.

Faktury (i inne dokumenty kosztowe) wyrazone w walucie obcej sa ujmowane
w ksiegach rachunkowych zgodnie z wytyczaoymi zawartymi w umowie o

dofinansowanie .

Wydatki za platnoéci w walucie obcej ujmowane sa po kursie sprzedazy
stosowanym przez bank, ktdry prowadzi wyodrgbniony rachunek bankowy PLN
na potrzeby realizacji projektu, z dnia dokonania platnosci, na podstawie

wyciagu bankowego.

Wrydatki za ptatnosci w PLN ujmowane sg po kursie skupu stosowanym przez
bank, ktory prowadzi wyodrgbniony rachunek bankowy w walucie obcej na
potrzeby realizacji projektu, z dnia dokonania platnosci, na podstawie wyciagu

bankowego.



Powstale ujemne réznice kursowe nie stanowia wydatku kwalifikowanego
projektu i podlegaja pokryciu ze srodkow wilasnych jednostki, a réznice kursowe
dodatnie stanowia jej dochod, ktéry podlega odprowadzeniu na rachunek

Starostwa Powiatowego Mogilnie- $rodki te nastgpnie zasilaja wydatki projektu.

Koszty w projektach uznaje sie za kwalifikowane lub niekwalifikowane w
oparciu o zawarta umowg o dofinansowanie, szczegélowy budzet oraz
obowiazujace przepisy prawa i wytyczne. Ponoszone koszty ujmowane sa na
kontach zespotu 0 z podzialem na paragrafy wydatkow klasyfikacji budzetowe;

oraz zadania.

Roznice kursowe powstale w wyniku przyjecia réznych kurséw walut dla
kosztéw i wydatkéw sa kwalifikowane w paragrafie 4950-ujemne rdéznice

kursowe,1510-dodatnie roznice kursowe.

Roznice kursowe jako wydatek niekwalifikowalny ujmowany w paragrafach z
czwarta cyfra 0, sa ksiggowane w budZecie danej jednostki (rachunek

wydatkow) 1 uyjmowane w sprawozdaniach budzetu.

Dokumenty ksiggowe projektow przechowuje si¢ przez okres wymagany w
umowie o dofinansowanie, w oddzielnych teczkach. W przypadku braku
okreslenia szczegolowych wymagan dokumenty przechowuje sie zgodnie z

obowiazujacymi w PCO dokumentami kancelaryjno-archiwalnymi.

IVWYKAZ KONT

Zaktadowy plan kont

Do dokonywania ewidencji zdarzeri gospodarczych w trakcie realizacji projektu ustala sie

nastepujgce konta ksiegowe dla projektu :

Konta analityczne w miarg potrzeb moga by¢ rozbudowane/dodawane.

Numer Nazwa
013 Pozostate srodki trwate
013-06 Pozostate Srodki trwate-zS M
013-12 Pozostate srodki trwate-
doposazenie bazy
072 Umorzenie pozostatych

srodkdw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych




072-13 Umorzenie pozostatych
$rodkow trwatych

130 Rachunek biezgcy jednostki

130-00 subkonto dochodow
jednostek budzetowych -VAT

130-01 subkonto dochoddw
jednostek budzetowych

130-02 subkonto wydatkow
jednostek budzetowych

130-03 subkonto wydatkéw
jednostek budzetowych -
progr. UE

130-04 Subkonto VAT - Podzielona
ptatnosc

130-05 subkonto-subwencje
oéwiatowe i dotacje

141 Srodki pieniezne w drodze

201 Rozrachunki z odbiorcami
i dostawcami

201-01 Rozrachunki z dostawcami

221 Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych

22101 Naleznosci z tytuty
dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow
budzetowych

223-08 Rozliczenie wydatkow
budzetowych 80115

225 Rozrachunki z budzetami

225-01 Podatek od wynagrodzen

229 Pozostate rozrachunki
publicznoprawne

229-01 Sktadki FUS pracownik

229-02 Sktadki FUS pracodawca

229-03 Sktadki FEP

229-14 Sktadki PFRON

229-51 Sktadki FUS

229-52 Skfadki NFZ

229-53 Sktadki FP

229-54 Sktadki PPK pracodawca




229-55 Sktadki FEP

231 Rezrachunki z tytutu
wynagrodzen

23101 Brutto-Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

231-02 Netto-Rozrachunki z tytutu
wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki
z pracownikami

234-06 pracownicy-wydatki

240 Pozostate rozrachunki

240-01 Potrgcenia z wynagrodzen 1

240-19 Sktadki PPX pracownik

240-20 Skiadki PPK pracodawca

401 Zuzycle materiatdw i energii

401-01 Zuzycie materiatdw [ energii

402 Ustugi ohce

404 Wynagrodzenia

405 Ubkezpieczenia spoteczne
i inne Swiadczenia

409 Pozostate koszly rodzajowe

750 Przychody finansowe

800 Fundusz jednostki

800-00 Fundusz jednostki

860 Wynik finansowy

982 Plan wydatkdw $rodkow
euyropejskich

983 Zaangazowanie wydatkdw
srodkéw europejskich roku
biezgcego

084 Zaangazowanie wydatkéw

budzetowych europejskich
przysziych lat




V.TYPOWE ZAPISY NA KONTACH BILANSOWYCH

obrotowego

Wptyw Srodkdw na wydatki budZetowe 130-02 223
Faktura kosztowa 401/402/404/ 1201
405/409
Zaptata za fakture 201 130-02
Przyjecie srodka trwalego do uzytkowania 013 072
Przeniesienie zrealizowanych wydatkéw budzetowych na podstawie223 800
sprawozdan
Przekazanie zrealizowanych dochodéw budzetowych ( odsetki) do Powiatu (222 130-01
WB Wplyw odsetek od érodkdw zgromadzonych na rachunkubankowym 130-01 750
Przeksiegowanie kont kosztowych na koniec roku obrotowego 860 401/402/404/405/
409
Przeksiegowanie kont przychodowych na koniec roku obrotowego 750 860
Przeksiggowanie zrealizowanych dochoddw budzetowych na koniec rokuB00 222

VLTYPOWE ZAPISY NA KONTACH POZABILANSOWYCH

Lp. Tre§¢ operacji Wn Ma
i. [Plan finansowy wydatkéw budzetowych 982
2. Rownowartodé  zrealizowanych wydatkéw  budietowych, wartos¢ plany 082
niezrealizowanego
3. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego 983
4. 1)  réwnowartoé¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku983
budzetowym;
2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly]
wydatki rolu nastgpnego.
5. Zaangazowanie wydatkéw budzetowych Srodkéw europejskich przysztych lat 984
0. Rownowartosé  zaangazowanych wydatkéw  budzetowych srodkow984
europejskich w  latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roky
biezacego




VII.LPRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU
Dokumenty ksiggowe projektu prowadzi i przechowuje Powiatowe Centrum Oswiatowe w
Mogilnie. Wszystkie oryginalne dowody Zrodtowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace
realizacji projektu przechowywane sa w jednym segregatorze w Powiatowym Centrum
Oswiatowym w Mogilnie.
Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych Zespohu Szkoét w
Mogilnie dokumentujace wydatki poniesione przez szkotg oraz wydruki komputerowe
dotyczace realizowanego projektu przechowywane beda zgodnie w terminach okreslonych w
umowie o dofinansowanie projektu = w Powiatowym Centrum Oswiatowym w Mogilnie a
nastepnie zarchiwizowane 1 przekazane do Archiwum Powiatowego Centrum O$wiatowego
w Mogilnie.
VILINFORMACJE UZUPELNIAJACE

W zakresie nie uregulowanym niniejszymi zasadami rachunkowosci dla Projektu stosuje
sie odpowiednio zasady (polityke) rachunkowo$ci obowiazujace w Zespole Szk6t w Mogilnie

oraz wynikajace z aktow wyzszego rzgdu.







